Звіт

про роботу районної державної адміністрації

за січень 2019 року

Організаційно-кадрова робота та

реалізація державної політики у сфері інформатизації

Відділ організаційної роботи та управління персоналом апарату райдержадміністрації діє на підставі Положення про відділ, яке затверджене розпорядженням голови райдержадміністрації від 04.11.2016 № 431 та Положення про управління персоналом райдержадміністрації, затвердженого розпорядженням голови райдержадміністрації від 04.11.2016 № 432 (зі змінами).

Відділом організаційної роботи та управління персоналом протягом грудня 2018 року було підготовлено проекти розпоряджень голови райдержадміністрації:

· про короткострокові відрядження в межах України та за кордон, надання щорічних оплачуваних відпусток – 2;

· розпоряджень з кадрових питань по особовому складу – 3.

Щосереди подавалися в облдержадміністрацію зміни запланованих на місяць заходів райдержадміністрації та щоп'ятниці забезпечувалась підготовка  розширеної інформації про основні події та заходи суспільно-політичного, економічного та культурного характеру, які проводилися на території району на наступний тиждень. Підготовлено план проведення сесій та засідань виконавчих комітетів Устилузької міської, сільських рад та план підготовки засідання колегії райдержадміністрації на лютий 2019 року.

Протягом місяція постійно поновлювалася база даних комп’ютерних систем “Картка”. Розміщено на веб-сайті звіт про роботу районної державної адміністрації у грудні 2018 року.

Своєчасно подавалися інформації на контрольні документи місцевих органів виконавчої влади, до 15.01 було подано матеріали на веб-сайт районної державної адміністрації згідно додатку до розпорядження голови райдержадміністрації від 9 березня 2004 року № 75, щоденно розміщувалася інформація про роботу установи та періодично електронний варіант розпоряджень голови райдержадміністрації. Забезпечено функціонування комп’ютерних систем, мережі райдержадміністрації.

Здійснювалася робота пов’язана із заповненням та зберіганням трудових книжок та особових справ.

Протягом місяця організаційної роботи та управління персоналом надавалася методична допомога структурним підрозділам райдержадміністрації, Устилузькій міській та сільським радам.
Відділ ведення діловодства

•
Відділ ведення діловодства апарату райдержадміністрації упродовж січня 2019 року забезпечував ведення діловодних процесів відповідно до вимог державних стандартів, затверджених нормативно-правовими актами Президента України, Кабінету Міністрів України, розпорядженнями голів обласної та районної державних адміністрацій.

З цією метою вживалися необхідні заходи до скорочення службового листування в райдержадміністрації.

На постійному контролі знаходиться питання додержання в апараті районної державної адміністрації, її структурних підрозділах, Устилузькій міській та сільських радах вимог щодо складання, оформлення документів і організації діловодних процесів, передбачених Інструкцією з діловодства.

Документи, що надходили до райдержадміністрації, доводилися до відома відділів, управлінь райдержадміністрації, виконкомів Устилузької міської та сільських рад, районних підприємств, установ та організацій шляхом видання власних розпоряджень, інформаційних листів, робочих планів, заходів, розсилки документів органів вищого рівня.

Здійснювалася реєстрація кореспонденції та нормативно–правових документів у системі електронного документообігу «АСКОД».

За звітний період відділом ведення діловодства апарату райдержадміністрації було зареєстровано та опрацьовано  158 листа з числа вхідної кореспонденції, з них, постанов та рішень Верховної ради України – 1, указів та розпоряджень Президента України – 0, постанов Кабінету Міністрів України - 5, розпоряджень голови обласної державної адміністрації - 14, доручень голови обласної державної     адміністрації – 0 , депутатські запити та звернення – 0 та 1 запит на публічну інформацію. 

Оформлено 5 протоколів нарад у голови районної державної адміністрації та 1 протокол колегії райдержадміністрації. Відповідно було видано 1 рішення колегії . 

За звітний період головою райдержадміністрації видано 14 розпоряджень з основної діяльності.

З числа вихідної кореспонденції підготовлено 230 листів.
Відділ ведення державного реєстру виборців

         Відповідно до ст.22 Закону України «Про Державний реєстр виборців» протягом місяця відділом ведення ДРВ апарату Володимир-Волинської РДА завантажено та опрацьовано 22 відомості  періодичного поновлення  відносно 200 записів про виборців.  Включено до наказів 151 виборець:  з них 17 виборців  включено до Реєстру,  відносно 134 виборців внесено зміни до  бази даних. Включено у звернення до інших відділів ведення 25 записів по виборцям.  Дорученнь ЦВК щодо усунення  кратних включень не надходило. Протягом місяця видано 17 наказів: про внесення запису до бази даних ДРВ, про внесення змін до запису, про вибуття виборців, про внесення змін до виборчих адрес виборців за зверненнями інших відділів ведення Реєстру;  проведено 7 наказів про знищення запису згідно ч. 5 ст.17 ЗУ “Про Державний реєстр виборців”.  Контроль достовірності та аналіз розбіжностей при співставленні виборців не проводився. Сформовано 41 пошуковий запит по виборцям; згенеровано 33 звіти.                                                                              

    Для перевірки рівня підготовки до роботи в АІТС “Державний реєстр виборців” працівниками  відділу ведення ДРВ було забезпечено проходження тестування на порталі Розпорядника реєстру із розділів “Робота в АІТС”, “Нормативно-правові акти”, “Закон України “Про Державний реєстр виборців”, “Тест для керівників та адміністраторів безпеки”, “Операційна  система  Microsoft Windows XP” та “OpenOffice.org”, результати яких зафіксовано в системі.  Взято участь в опитуваннях на офіційному сайті РР.  

       23 січня направлено запит  до Володимир-Волинського районного відділу  УДМС  щодо уточнення ідентифікаційних персональних даних виборців.  

       Протягом  січня адміністратором безпеки відділу постійно здійснювалися заходи щодо комплексного системного захисту інформації в Реєстрі, забезпечення цілісності бази даних Реєстру, його апаратного та програмного забезпечення, достовірності даних.  
        Взято участь у щотижневих нарадах при голові, керівнику апарату районної державної адміністрації, інших заходах передбачених планом  роботи районної державної адміністрації.
     Протягом  січня до відділу ведення Державного реєстру виборців  письмових звернень від виборців щодо включення до Реєстру,  внесення змін до персональних даних,   змін виборчої адреси  не надходило.
          Підготовлено план роботи відділу на  лютий 2019 року.
Служба у справах дітей
З метою попередження дитячої бездоглядності та безпритульності, запобігання правопорушень серед дітей, вжиття відповідних заходів щодо влаштування дітей, які опинилися у складних життєвих обставинах, до закладів соціального захисту та надання їм соціальної, правової, медичної допомоги службою у справах дітей райдержадміністрації у взаємодії з інспекторами поліції, представниками об’єднаних територіальних громад за січень 2019 року   проведено 1 профілактичний захід “Діти вулиці”, “Вокзал”, під час якого обстежено умови проживання, стан утримання та виховання 1 малолітнього з с.Білин. Батьки дитини ухиляються від виконання батьківських обов’язків, внаслідок чого відсутній догляд за сином. 

 За результатами проведеного рейду, батьків з даної сім’ї запрошено на засідання комісії з питань захисту прав дитини райдержадміністрації; з обліку  дітей, які перебувають  у складних життєвих обставинах, знято 2 малолітніх дітей (у зв’язку з позбавленням матері батьківських прав), 1 – по досягненню повноліття. 

Підготовлено 2 проекти розпорядження голови райдержадміністрації.

Забезпечено представництво в інтересах дітей в 3 судових засіданнях.
           Надано 20 консультацій громадянам з питань захисту прав дітей і профілактики правопорушень серед дітей.

Соціальний захист населення

На обліку в управлінні перебуває 2755 одержувачі 17 видів державних  допомог, яким у січні 2019 року виплачено кошти на суму 3588.1 тис.грн. Середньомісячний розмір державної соціальної допомоги малозабезпеченій сім’ї за звітний місяць становив 4555.88 грн. Станом на 1 лютого 2019 року допомогу при народженні дитини отримали 819 сімей району на загальну суму 1014.2 тис.грн. 
На обліку в ЄДАРП станом на 01.02.2019 перебуває 1252 ветерани війни, з них: інвалідів війни – 42 особи; учасників бойових дій – 634 особи; членів сім’ї загиблого (померлого) ветерана війни – 95 осіб; учасників війни – 481 особа; жертв нацистських переслідувань – 1 особа; ветеранів праці – 1528 осіб; ветеранів військової служби, МВС та їх вдів – 52 особи; реабілітованих – 2 особи; постраждалих від аварії на ЧАЕС – 250 осіб; пільговиків за професійною ознакою – 211 осіб; пільговики згідно Цивільного Кодексу України, СБУ, в/с та члени їх сімей – 31 особа; дітей війни – 1785 осіб; інвалідів загального захворювання – 550 осіб; пенсіонерів за віком – 2861 особа; багатодітних сімей – 317 родин. 

В січні 2018 року проведено компенсаційні виплати особам, постраждалим від Чорнобильської катастрофи, зокрема:

- компенсацію вартості продуктів харчування для ліквідаторів І та ІІ категорій на загальну суму 8,8 тис.грн.;

- щорічну допомогу на оздоровлення на суму 0,6 тис.грн;

- грошові відшкодування учасникам ліквідації аварії на ЧАЕС за придбані лікарські засоби та безкоштовне зубопротезування на суму 0,5 тис.грн.;

Надано статус та видано посвідчення одній багатодітній сім’ї та 2 дітям з багатодітних сімей для отримання пільг згідно чинного законодавства.

     
За січень 2018 року профінансовано пільги на житлово-комунальні послуги в сумі 496,6 тис.грн. Заборгованість на 01.02.2018 становить 1243,0 тис.грн. Заборгованість за здійснення пільгових перевезень станом на  01.02.2018 становить 67,3 тис. грн.

Видано 9 направлень на забезпечення  протезно-ортопедичними виробами та виготовлення технічних  засобів  реабілітації.

Видано санаторно-курортну путівку учаснику війни в санаторій “Батьківщина” м.Трускавця. 

Надано статус та виписано посвідчення особі з інвалідністю внаслідок війни.

Введено 30 індивідуальних програм реабілітації.

       
Управлінням здійснюється постійний державний контроль за дотриманням вимог трудового законодавства на підприємствах району, надаються консультації з питань праці. Проводяться щомісячні моніторинги стану виплати заробітної плати працівникам усіх господарюючих суб’єктів, організацій та установ району. Проведений станом на 01.02.2018 року моніторинг показав, що у районі немає підприємств-боржників із виплати заробітної плати.

За даними вибіркових статистичних спостережень у грудні 2017 року середній розмір заробітної плати працівників усіх галузей економіки району становив 6735,35 грн., що у 3,8 рази перевищує показник прожиткового мінімуму для працездатного населення.

Проведено спільне засідання міжвідомчої робочої групи з питання забезпечення реалізації рішень, спрямованих на підвищення рівня оплати праці та дотримання норм законодавства в частині мінімальної заробітної плати та тимчасової комісії з питань погашення заборгованості із заробітної плати (грошового забезпечення), пенсій, стипендій та інших соціальних виплат,  заслухано 4 роботодавців, прийнято відповідні рішення.

У грудні 2017 року в районі зафіксовано 2 нещасних випадки невиробничого травматизму, 1 з них – із смертельним наслідком.

У січні 2018 року зареєстровано 5 колективних договорів та змін до них.

Культура та туризм

З метою рекомендації літератури українських письменників-ювілярів січня в центральній районній бібліотеці 4 січня проведено літературну подорож «Письменники-ювіляри дарують нам творів розмай».
Фольклорний колектив районного будинку культури з різдвяними віншуваннями «Небо і земля нині торжествують» 8 січня вітав колективи структурних підрозділів райдержадміністрації та установи міста.
З метою відзначення різдвяних свят в закладах культури району проведено віншування жителів села, виступи різдвяних вертепів, свято колядок: «В день Різдва Христового»,  «Зоря над Вертепом», «Гості з Віфлеєму», «Сміється небо, золотіють зорі», «Мир цій хаті»,  «Нова радість стала», «Прийшли віншувати до вашої хати», «Святий вечір на землі», «Народився наш Месія», «Бог предвічний народився», «Добрий вечір тобі, пане господарю».

11 січня фольклорний колектив районного будинку культури прийняв участь в обласному святково-обрядовому  різдвяному дійстві «Три празники в гості» в м.Луцьку.
14 січня фольклорний колектив РБК та колективи району прийняли участь у святі колядок та щедрівок «Три празники в гості» у м.Володимирі-Волинському.
З метою рекомендації літератури, що висвітлює відповідний період історії України 22 січня в центральній районній бібліотеці організовано хроніко-документальну експозицію «На шляху до соборності України».
20 січня фольклорний колектив районного будинку культури прийняв участь у концертній програмі «Коляда, коляда, радість в хату принесла!» в БК с.Свійчів.

           22 січня 2019 року, у культурно-мистецькому центрі імені Тараса Шевченка відбулися міськрайонні урочисті збори та святковий концерт, присвячені Дню Соборності України.  
До Дня Соборності України в закладах культури району проведено тематичні вечори, концерти колективів аматорського мистецтва: «Єдина, соборна, вільна та незалежна Україна-ненька», «Ти будеш жити, Україно, в моєму серці ти єдина!», «Прийди до серця, Україно, благослови добром мене», «Україно моя, ти одна, як житття», «Нам берегти тебе, Соборну і єдину».
З метою патріотичного виховання української молоді, збереження пам’яті про боротьбу за волю України 29 січня в центральній районній бібліотеці проведено історичний вернісаж «Вічна слава в кетягах калини».  

До дня пам'яті Героїв Крут в закладах культури району проведено бесіди, вечори пам’яті, уроки мужності: «Герої Крут», «Кращі з кращих за свободу сміливо стали без вагань», «Понад усе вони любили рідний край», «Під Крутами пішли в безсмертя».
Управління агропромислового розвитку

21 січня 2019 року в управлінні агропромислового розвитку було проведено нараду за темою «Підсумки діяльності аграрного сектору району у 2018 році та завдання на 2019 рік», в якій взяли участь керівники 4 підприємств та 6 фермерів. 

Протягом місяця на усному прийомі громадян у спеціалістів управління побувало 8 людей.

Управлінням АПР РДА у поточному місяці були подані відповіді на 25 контрольних документів.

Робота агропромислового комплексу, нові технології, порядки використання коштів державного та обласного бюджетів та інвестиційна діяльність районі постійно висвітлюються в пресі та на офіційних  сторінках райдержадміністрації у мережі інтернет. За звітний період опубліковано 4 статті.
У січні 2019 року спеціалістами управління була проведена наступна робота:

- складались  і подавались квартальні та річні звіти по штату управління АПР та по програмах фінансової підтримки АПК до відповідних контролюючих органів;

- проводився моніторинг використання коштів по програмах підтримки АПК району;

- проведено аналіз по використанню електронної системи закупівель та визначена економія бюджетних коштів по розпорядниках; 

- проведено аналіз оптово – відпускних цін на соціально – значимі продовольчі товари;

- проведено моніторинг інформації про заборгованість молокопереробних підприємств за молоко, закуплене від агроформувань району для промислової переробки в розрізі сільськогосподарських (в т. ч. фермерських) господарств і переробних підприємств та рівень закупівельних цін на молоко в розрізі підприємств, які здійснюють закупівлю молока в районі;
- зібрано інформацію про наявну та придбану сільськогосподарську техніку;
- проводився моніторинг поточних грантових програм для залучення додаткових коштів і можливість участі в них організацій від району;
- оновлено інформацію про потенційні об’єкти оренди;
- працівниками управління надавались консультації та практична допомога у підготовці інвестиційних проектів для обласного конкурсу програм та проектів;
- зібрано інформацію про показники діяльності промислових підприємств;
- підбито підсумки та проведено аналіз по використанню коштів державних субвенцій розпорядниками коштів.
Архівний відділ

     Протягом січня 2019 року в архівному відділі райдержадміністрації була проведена наступна робота:

- проведено нараду за участю начальника архівного відділу по питанню «Про порядок передавання на державне зберігання документів Управління ПФУ у Володимир-Волинському районі»;

- на запити громадян підготовлено 12 довідок соціально-правового та майнового характеру, прийнято 2 громадянина  на особистому прийомі;

-подано в ДАВО звіт Про виконання плану розвитку архівної справи за 2018 рік;

- прийнято участь у короткостроковому семінарі з актуальних питань ведення архівної справи;

- прийнято участь в Раді Регіонального Розвитку Володимир-Волинського району;

- проводилась робота щодо забезпечення належного зберігання документів ліквідованого Управління юстиції;

- проведено звіряння та уточнення облікової документації;

- проводилась каталогізація документів Володимир-Волинської районної ради за 2005 рік;

-проведено санітарний день.

