Звіт

про роботу районної державної адміністрації

за грудень 2018 року

Організаційно-кадрова робота та

реалізація державної політики у сфері інформатизації

Відділ організаційної роботи та управління персоналом апарату райдержадміністрації діє на підставі Положення про відділ, яке затверджене розпорядженням голови райдержадміністрації від 04.11.2016 № 431 та Положення про управління персоналом райдержадміністрації, затвердженого розпорядженням голови райдержадміністрації від 04.11.2016 № 432 (зі змінами).

Відділом організаційної роботи та управління персоналом протягом грудня 2018 року було підготовлено проекти розпоряджень голови райдержадміністрації:

· про короткострокові відрядження в межах України та за кордон, надання щорічних оплачуваних відпусток – 7;

· розпоряджень з кадрових питань по особовому складу – 10.

Щосереди подавалися в облдержадміністрацію зміни запланованих на місяць заходів райдержадміністрації та щоп'ятниці забезпечувалась підготовка  розширеної інформації про основні події та заходи суспільно-політичного, економічного та культурного характеру, які проводилися на території району на наступний тиждень. Підготовлено план проведення сесій та засідань виконавчих комітетів Устилузької міської, сільських рад та план підготовки засідання колегії райдержадміністрації на січень 2019 року.

Протягом місяція постійно поновлювалася база даних комп’ютерних систем “Картка”. Розміщено на веб-сайті звіт про роботу районної державної адміністрації у листопаді 2018 року.

Своєчасно подавалися інформації на контрольні документи місцевих органів виконавчої влади, до 15.12 було подано матеріали на веб-сайт районної державної адміністрації згідно додатку до розпорядження голови райдержадміністрації від 9 березня 2004 року № 75, щоденно розміщувалася інформація про роботу установи та періодично електронний варіант розпоряджень голови райдержадміністрації. Забезпечено функціонування комп’ютерних систем, мережі райдержадміністрації.

Здійснювалася робота пов’язана із заповненням та зберіганням трудових книжок та особових справ.

Протягом місяця організаційної роботи та управління персоналом надавалася методична допомога структурним підрозділам райдержадміністрації, Устилузькій міській та сільським радам.

Відділ ведення державного реєстру виборців

         Відповідно до ст.22 Закону України «Про Державний реєстр виборців» протягом місяця відділом ведення ДРВ апарату Володимир-Волинської РДА завантажено та опрацьовано 33 відомості  періодичного поновлення  відносно 360 записів про виборців.  Включено до наказів 265 виборців:  з них 14 виборців  включено до Реєстру,  відносно 251 виборця внесено зміни до  бази даних. Включено у звернення до інших відділів ведення 48 записів по виборцям; переадресовано 2 записи.  Доручень ЦВК щодо усунення  кратних включень не надходило. Протягом місяця видано 25 наказів: про внесення запису до бази даних ДРВ, про внесення змін до запису, про вибуття виборців, про внесення змін до виборчих адрес виборців за зверненнями інших відділів ведення Реєстру;  проведено 6 наказів про знищення запису згідно ч. 5 ст.17 ЗУ “Про Державний реєстр виборців”.  Контроль достовірності та аналіз розбіжностей при співставленні виборців не проводився. Сформовано 45 пошукових запитів по виборцям; згенеровано 72 звіти.                                                                              

    Для перевірки рівня підготовки до роботи в АІТС “Державний реєстр виборців” працівниками  відділу ведення ДРВ було забезпечено проходження тестування на порталі Розпорядника реєстру із розділів “Робота в АІТС”, “Нормативно-правові акти”, “Закон України “Про Державний реєстр виборців”, “Тест для керівників та адміністраторів безпеки”, “Операційна  система  Microsoft Windows XP” та “OpenOffice.org”, результати яких зафіксовано в системі.  Взято участь в опитуваннях на офіційному сайті РР. 

      7-9.12.2018 виготовлено і передано 8 ДВК попередні списки та іменні запрошення  для підготовки до проведення додаткових виборів депутатів Зимнівської сільської ради та перших виборів депутатів та сільського голови Війницької сільської ради.    Війницькій та Зимнівській сільським виборчим комісіям надано інформацію про кількість виборців, які проживають на території Березовичівської та Хобултівської сільських рад, для утворення територіальних виборчих округів. 14 листопада внесено до АІТС “Державний реєстр виборців” зміст рішення СВК про утворення одномандатних виборчих округів для проведення перших виборів депутатів і сільського голови Війницької об’єднаної територіальної громади і додаткових виборів депутатів Зимнівської сільської ради. 

       19-20 грудня виготовлено та передано ДВК уточнені списки виборців. 27 грудня передано ЦВК інформацію про підсумки голосування та результати виборів депутатів Зимнівської сільської ради.
       Протягом  грудня адміністратором безпеки відділу постійно здійснювалися заходи щодо комплексного системного захисту інформації в Реєстрі, забезпечення цілісності бази даних Реєстру, його апаратного та програмного забезпечення, достовірності даних.  
        Взято участь у щотижневих нарадах при голові, керівнику апарату районної державної адміністрації, інших заходах передбачених планом  роботи районної державної адміністрації.

       Протягом  грудня до відділу ведення Державного реєстру виборців  письмових звернень від виборців щодо включення до Реєстру,  внесення змін до персональних даних,   змін виборчої адреси  не надходило.
          Підготовлено план роботи відділу на  січень 2018 року.
Юридичний відділ

Правове обслуговування районної державної адміністрації здійснюється юридичним відділом апарату райдержадміністрації, який діє на підставі Положення про відділ, що затверджене розпорядженням голови райдержадміністрації від 11 січня 2017 року № 13.
У грудні 2018 року основними завданнями відділу були організація правової роботи, спрямованої на правильне застосування, неухильне додержання та запобігання невиконанню актів законодавства, інших нормативних документів райдержадміністрацією, а також працівниками під час покладених на них завдань та функціональних обов'язків, здійснення пропаганди чинного законодавства та робота із зверненнями громадян.
Зареєстровано розпорядження голови райдержадміністрації від 23.1 1.2018 № 422 у ГТУЮ Волинської області № 98/1739 від 06.12.2018.
На виконання листа Головного територіального управління юстиції у Волинській області до Головного управління юстиції поданий повний перелік розпоряджень голови райдержадміністрації, виданих у листопаді 201 8 року.
Тісною є взаємодія юридичного відділу з органами місцевого самоврядування на місцях. Така взаємодія забезпечується насамперед наданням допомоги в складанні та оформленні документів, участю в засіданнях сесій сільських рад, наданням консультаці й з правових питань. Також відділом надається практична допомога жителям району та суб'єктам господарювання.
Працівниками відділу забезпечена щоденна робота громадської приймальні з надання безоплатної первинної правової допомоги в районній державній адміністрації.
Юридичний відділ організовує претензійну і позовну роботу, представляє у встановленому порядку інтереси райдержадміністрації в судах під час розгляду правових спорів, готує документи, які вимагаються при провадженні судових справ.
Відділом ведуться журнали обліку позовних заяв, пред'явлених райдержадміністрацією, та пред'явлених до райдержадміністрації та журнали обліку претензій пред'явлених райдержадміністрацією, та пред'явлених до райдержадміністрації.
Відділом забезпечується ведення договірної роботи. У відділі зберігаються та обліковуються договори оренди не витребуваних земельних часток (паїв), договори на оренду водних об'єктів, інші цивільно-правові угоди.
Підготовлені договори оренди невитрсбуваних земельних часток (паїв) відповідно до прийнятих головою райдержадміністрації розпоряджень.
Працівники відділу беруть участь у роботі комісій, робочих груп, створених при райдержадміністрації та у роботі постійних комісій районної ради.
Відділ бере участь у розгляді та вирішенні звернень, заяв та скарг громадян. У грудні 2018 року до райдержадміністрації надійшло 36 звернень громадян. Відділом ведеться постійний контроль за дотриманням передбачених законодавством вимогу роботі із зверненнями громадян.
Служба у справах дітей
З метою попередження дитячої бездоглядності та безпритульності, запобігання правопорушень серед дітей, вжиття відповідних заходів щодо влаштування дітей, які опинилися у складних життєвих обставинах, до закладів соціального захисту та надання їм соціальної, правової, медичної допомоги службою у справах дітей райдержадміністрації у взаємодії з інспекторами поліції, представниками об’єднаних територіальних громад органів місцевого самоврядування за грудень місяць проведено 2 профілактичних заходи “Діти вулиці”, “Вокзал”, під час яких обстежено умови проживання, стан утримання та виховання 2 дітей СЖО, 2 малолітніх дітей, у зв’язку з виникненням безпосередньої загрози їхньому життю та здоров’ю у зимовий період, влаштовано до обласного центру соціально-психологічної реабілітації дітей, дано дозвіл опікуну на повернення в сім’ю неповнолітнього підопічного з притулку для дітей ССД ОДА, дано дозвіл матері на повернення в сім’ю 2  малолітніх дітей з притулку для дітей ССД ОДА.

Підготовлено 2 проекти розпоряджень голови райдержадміністрації, 1 висновок про доцільність встановлення опіки та відповідність його інтересам дітей. 

Взято участь в  3 судових засіданнях.

           Надано 30 консультацій громадянам з питань захисту прав дітей і профілактики правопорушень серед дітей.

Соціальний захист населення

На обліку в управлінні перебуває 2705 одержувачів 17 видів державних  допомог, яким у грудні 2018 року виплачено кошти на суму 3736,9 тис.грн. Середньомісячний розмір державної соціальної допомоги малозабезпеченій сім’ї за звітний місяць становив 4193,00 грн. Станом на 1 січня 2019 року допомогу при народженні дитини отримали 817сімей району на загальну суму  14525,8 тис.грн. 

На обліку в ЄДАРП станом на 01.01.2019 перебуває 1195 ветеранів війни, з них: інвалідів війни – 44 особи; учасників бойових дій – 662 особи; членів сім’ї загиблого (померлого) ветерана війни – 87 осіб; учасників війни – 402 особи; жертв нацистських переслідувань – 1 особа; ветеранів праці – 1412 осіб; ветеранів військової служби, МВС та їх вдів – 52 особа; реабілітованих – 4 особи; постраждалих від аварії на ЧАЕС – 238 осіб; пільговиків за професійною ознакою – 206 осіб; пільговики згідно Цивільного Кодексу України, СБУ, в/с та члени їх сімей – 28 осіб; дітей війни – 1615 осіб; інвалідів загального захворювання – 520 осіб; пенсіонерів за віком – 2645 осіб; багатодітних сімей – 324 родини. 

В грудні  2018 року проведено компенсаційні виплати особам, постраждалим від Чорнобильської катастрофи, зокрема:

- компенсація вартості продуктів харчування для ліквідаторів І та ІІ категорій на загальну суму 9,1 тис.грн.;

Надано статус 1 інваліду війни, 4 багатодітним сім’ям та 7 дітям з багатодітних сімей видано посвідчення для отримання пільг згідно чинного законодавства.

     
За грудень 2018 року профінансовано пільги на житлово-комунальні послуги в сумі 1917,0 тис.грн. Заборгованість на 01.01.2019 становить              33,6 тис.грн. Заборгованість за здійснення пільгових перевезень станом на 01.01.2019 становить 8,5 тис. грн.

     
Пройшов  навчання  в Володимир-Волинському  спортивно-технічному клубі ТСОУ 1 учасник бойових дій та отримав водійські права категорії "С".


Проведено 2  засідання комісії одноразової допомоги особам з інвалідністю, розглянуто 4 заяви на виплату допомоги, призначено  і виплачено  кошти в сумі  2994 гривні. 

       
Управлінням здійснюється постійний державний контроль за дотриманням вимог трудового законодавства на підприємствах району, надаються консультації з питань праці. Проводяться щомісячні моніторинги стану виплати заробітної плати працівникам усіх господарюючих суб’єктів, організацій та установ району. Проведений станом на 01.12.2018 року моніторинг показав, що у районі немає підприємств-боржників із виплати заробітної плати.

За даними вибіркових статистичних спостережень у листопаді 2018 року середній розмір заробітної плати працівників усіх галузей економіки району становив 7710,23 грн., що у 4,2 рази перевищує показник прожиткового мінімуму для працездатного населення.

Проведено спільне засідання робочої групи з питань легалізації виплати заробітної плати та зайнятості населення, міжвідомчої робочої групи з питання забезпечення реалізації рішень, спрямованих на підвищення рівня оплати праці та дотримання норм законодавства в частині мінімальної заробітної плати, та тимчасової комісії з питань погашення заборгованості із заробітної плати (грошового забезпечення), пенсій, стипендій та інших соціальних виплат, де заслухано 2 роботодавців та прийнято відповідні рішення.

Архівний відділ

     Протягом грудня 2018 року в архівному відділі райдержадміністрації була проведена наступна робота:

- проведено нараду за участю начальника архівного відділу по питанню «Про порядок передавання на державне зберігання документів Управління ПФУ у Володимир-Волинському районі»;

- на запити громадян підготовлено 7 довідок соціально-правового та майнового характеру, прийнято 1 громадянина  на особистому прийомі;

-подано в ДАВО звіт Про виконання плану розвитку архівної справи за 2018 рік;

- прийнято участь у короткостроковому семінарі з актуальних питань ведення архівної справи;

- прийнято участь в Раді Регіонального Розвитку Володимир-Волинського району;

- проводилась робота щодо забезпечення належного зберігання документів ліквідованого Управління юстиції;

- проведено звіряння та уточнення облікової документації;

- проводилась каталогізація документів Володимир-Волинської районної ради за 2005 рік;

- розроблено план роботи відділу на І квартал та січень 2019р.

-проведено санітарний день.

